
 

 

Die Investa Real Estate mit Sitz in München, Eschborn und Berlin entwickelt, plant, baut und betreibt 

Immobilien in Deutschland und das bereits seit 50 Jahren. Im Zentrum des Leistungsportfolios steht 

die ganzheitliche Projektentwicklung von qualitativ hochwertigen und nachhaltigen Büro- und 

Verwaltungsgebäuden, Hotels und Gesundheitszentren sowie ausgewählten Wohnungsbauvorhaben. 

Im Bereich Investment Management gestaltet Investa Real Estate seit 2013 innovative Anlagemodelle 

für institutionelle Investoren. Umfangreiche Kompetenzen vereinen sich zudem in der System-

integration von digitalen Technologien mit innovativer Sicherheitstechnik. Unser Fundament sind 

Qualität, Expertise, Leidenschaft und berufliche Vielfalt. In jedem Segment entwickeln wir effektive 

Lösungen, die sowohl unternehmerisch als auch gesellschaftlichen Mehrwert schaffen. 

Wir wachsen! Aus diesem Grund suchen wir zur Unterstützung der Projektleiter (m/w/d) im 

kaufmännischen Bereich ab sofort und in Vollzeit je einen engagierten und motivierten  

Projektkaufmann (m/w/d) Immobilien 

für unsere Standorte in München, Frankfurt und Berlin.  

Ihre Aufgaben 

• Mitwirkung bei der Erstellung von Entscheidungsvorlagen zur Budgetgenehmigung 

• Anlegen und Pflege von Budgets, Prognoseplanung, Kostenverfolgung und Liquiditätsplanung 

• Mitwirkung bei der Vergabe von Bau- und Planungsleistungen  

• Anlegen von Bestellungen und Verträgen im Kostencontrolling-System 

• Verantwortung für die Dokumentation / Nachweisführung von Budgetumbuchungen 

• Verantwortung für die Rechnungsbearbeitung und Prüfung sowie die Kostenverfolgung 

• Endabrechnung von Bestellungen / Verträgen / Projektabschluss zur Aktivierung der  
Leistungen 

• Verantwortung für die Kostenkontrolle zur Einhaltung des Projektbudgets 

• Mitwirkung beim Reporting wie z. B. Drei-Jahres-Kosten- und Erlösplanung der Projekte zur  
Weiterleitung an das Controlling und Erstellung des vierteljährlichen Projekt-Reportings 

Ihr Profil 

• Kaufmännische und / oder technische Ausbildung 

• Berufserfahrung in der Immobilien- und / oder Bauwirtschaft  

• Sichere Anwenderkenntnisse in SAP und MS Office-Produkten 

• Verhandlungssichere Deutsch- und idealerweise gute Englischkenntnisse 

• Ausgeprägte Dienstleistungsorientierung und hohe Einsatzbereitschaft 

• Belastbarkeit, Flexibilität und Teamfähigkeit 
 

Ihre Benefits  

• Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einem dynamischen Arbeitsumfeld 

• Einen modernen und hervorragend ausgestatteten Arbeitsplatz 

• Eine freundliche, respektvolle und partnerschaftliche Arbeitsatmosphäre mit flachen  

      Hierarchien 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns gerne Ihre Bewerbungsunterlagen unter Angabe 
des nächstmöglichen Eintrittstermins sowie Ihrer Gehaltsvorstellung an bewerbung@investa.de.  
 
Sie haben noch Fragen? Wenden Sie sich gerne an das Recruiting Team: Tel. +49 (0) 6196 7732-1770. 

 
Datenschutz 

https://www.investa.de/de/datenschutzinformation-verarbeitung-von-bewerberdaten 
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